[image: image1.png]


浙江中医药大学附属第二医院

浙  江  省  新  华  医  院

浙江中医药大学附属第二医院 浙江省新华医院

护理进修人员须知

1.进修人员必须按照规定时间来我院报到。如有特殊原因不能在规定时间内按时报到者，请事先与我院联系。如因故不能如期报到者，则视为自动放弃进修。

2.进修当日先到护理部报到，携带本人一寸照一张、执业证书复印件、进修申请表（模板在本院官网下载）、护士服、护士鞋，报到当日上交进修费，办理完手续后进入临床。
3.临床进修护士听从科室工作安排，根据需要参加夜班工作。进修期间，应严格遵守我院各项规章制度。不得收受患者、医药器械代表的红包、回扣及物品，如有发现立即终止进修学习，并通报原单位处理。

4.进修人员应按规定的科目进修学习，中途不得任意变更计划，对提前或中途终止学习，必须单位公函证明原因，无论因何种原因中途终止进修，进修费用不退。

5.请自备工作服及日常用品。进修期间，食宿自理。
6.进修人员在进修期间不享受探亲假及原单位工龄假等，特殊情况须请假者，须由原单位来函说明理由，本人填写请假条，经科室护士长酌情批假（一般不超过2周），假条交护理部部备案，假满返回后到护理部销假。进修期间凡病、事假累积超过一个月者，按自动终止进修处理，不发结业证。如在进修期限内估计有提职晋升、生产、婚假等事务，请暂缓来我院进修以免冲突。

7.进修期间要爱护各种医疗设备和公共设施，无故造成损坏或丢失的，要照价赔偿。

8.按规定完成进修学习并办妥离院手续。进修期满前凭填写完的《进修申请表》、《进修人员考核表》、工牌至护理部办理结业等离院手续。进修期满3个月及以上者，经考核合格后，给予发放结业证书；未满3个月者，经考核合格后，给予发放进修证明；提前离院、未办妥离院手续或考核不合格者，不予发放进修证明或结业证书等结业材料。

9.护理进修联系人：徐老师，联系电话：0571-85267012。

附：医院乘车路线：

地铁二号线：沈塘桥站B、D出口，进入莫干山路，向北直行400米即可到达我院。
公交线路：
①石灰桥站点：1路、23路、30路、41路、53路、54路、186路、192路、294路、k155路或Y8路。
②文二路马腾路口站点：10路、13路、19路、23路、41路、82路、86路或197路。
③新河坝巷站点：19路、30路、82路、86路、101路或807路。
④沈塘桥站点：1路、B1路、10路、13路、53路、54路、101路、155路、192路、197路、211路或294路。
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